Tu Nombre y Apellidos
Dirección
Teléfono celular
 Correo Electrónico
                                                                                Fecha
Nombre Apellidos
Cargo de la persona
Nombre de la empresa


Estimado reclutador:
En respuesta a su anuncio publicado en _____________, me dirijo a ustedes con el fin de remitirles mi Currriculum Vitae para aspirar a la vacante de ________. 


Considero cumplir con los requisitos del perfil de la vacante, ya que tengo una Licenciatura en ________,  un buen expediente académico y alto nivel de inglés, pero además, actualmente estoy  cursando un posgrado, diplomado, en __________. Lo anterior puede ser de una gran utilidad para cumplir con  las necesidades y responsabilidades que el puesto de _________ requiere, y de esta manera colaborar en la mejora continua de su prestigiosa [Nombre de la empresa].

Espero tener la oportunidad de conversar con ustedes en una entrevista para personalmente exponerles mis conocimientos y mi deseo de formar parte de su grupo de trabajo. 

Quedo a su disposición para ampliar cuanta información estimen necesaria.

Reciban un cordial saludo,

                                               Firma: Nombre Apellidos
